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因公出国（境）费用报销单  
                                               附件   张（必须提供市外办批）
	出访任务
	
	出访地
	

	团组成员姓名
	                                                   （共   人）

	出入境日期（复印护照出入境记录）
	   年    月   日至    年   月     日 (共   天)

	经费渠道
	

	出
访
费
用
明
细
	费用项目
	费用标准
（人/天）
	人数
	天数
	合计
金额
	汇率
	折合金额

（人民币）

	
	伙食费
	
	
	
	
	
	

	
	公杂费
	
	
	
	
	
	

	
	国际旅费（含国外城际交通费）

	
	起讫地点 A→B
	交通

工具
	单据

张数
	合计

金额
	汇率
	折合金额

（人民币）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	住宿费（含国内中转住宿费）

	
	住宿城市
	日期
	单据

张数
	合计

金额
	汇率
	折合金额

（人民币）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	其他费用

（含会议注册费、保险费等）
	费用类型
	单据

张数
	合计

金额
	汇率
	折合金额

（人民币）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	金额（大写）：                              ￥：


院领导审批：        国际处审核：     财务处审核：      出访团长：     经办人：                                              
